
Checkliste für die Bearbeitung von Zeitungsartikeln 
 
 Ja Nein Überarbeitung 

erforderlich / Notizen 
 
Aufbau 
Absteigende Wichtigkeit 
eingehalten (Artikel kann von 
hinten gekürzt werden, ohne 
an Informationsgehalt zu 
verlieren). 

   

Das Wichtigste steht im Lead 
und im 1. Abschnitt. 

   

Alle W-Fragen sind 
beantwortet. 

   

 
Sprachstil 
Die Sätze sind kurz und 
verständlich. 

   

Erforderliche Fachausdrücke, 
Fremdwörter und Kürzel 
werden erklärt. 

   

Zeitform ist eingehalten.    
Grammatik und 
Rechtschreibung sind korrekt. 

   

Der Artikel liest sich flüssig.    
 
Inhalte 
Die Inhalte sind auf ihren 
Wahrheitsgehalt überprüft und 
korrekt wiedergegeben. 

   

Die Informationen sind nicht 
missverständlich formuliert. 

   

Quellen sind korrekt 
angegeben. 

   

Personen, Namen, Zahlen 
usw. sind vollständig und 
richtig benannt. 

   

Aktualität und Wichtigkeit sind 
gegeben (der Artikel bezieht 
sich auf ein aktuelles Ereignis 
/ auf ein Thema von 
allgemeinem Interesse) 

   

Der Artikel verstößt nicht 
gegen die Grundsätze des 
Pressekodex. 

   



Der Artikel ist sachlich und 
neutral; ohne eigene 
Wertungen und Meinungen  

   

Der Artikel beschränkt sich 
auf das Wesentliche; knappe 
Formulierungen gehen aber 
nicht zulasten des 
Informationsgehalts und der 
Verständlichkeit.  

   

 
Technisches 
Vereinbarte Artikellänge 
eingehalten. 

   

Abgespeichert im vereinbarten 
Format. 
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